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Так, согласно п. 5 ст. 21 Закона все документы АК, в том числе договор о предоставлении правовой помощи,
подлежат регистрации. Исключение составляют документы, не имеющие отношения к деятельности АК:
письма, получателем которых является общественная организация; частная переписка; письма о встречах;
пригласительные билеты и др.
Исходящие документы, как правило, оформляются на бланке АК с указанием адреса и названия АК
(включая ссылку на субъект РФ, где зарегистрирован АК), заверяются подписью адвоката и печатью
(штампом). Датой регистрации исходящего документа считается день его подписания или утверждения.
На входящих документах АК проставляется номер и дата их принятия. Рассмотрение входящих документов
осуществляется в сроки, предусмотренные НПА (например, ответ на жалобу должен быть предоставлен до
истечения 1 месяца), или, если обязательные сроки отсутствуют, они определяются самостоятельно АК.
Как правило, срок хранения документов АК составляет 3 года, если иные сроки не применяются в
отношении конкретных документов. Например, переписка с гражданами, касающаяся порядка
предоставления правовой помощи, хранится 2 года и т.д.
ООО «Москоу Лигал Консалтинг» имеет хорошую нормативно-правовую базу представленную, как в
электронном виде, так и в печатном виде. В первый день практики прошло ознакомление под роспись с
приказом о допуске для прохождения практики, правилами внутреннего распорядка и прошла инструктаж
по охране труда. Затем ознакомилась со свидетельство, о постановке на учет в налоговом органе по месту
жительства на территории РФ от 27.01.1991 г. Так же ознакомилась с должностной инструкцией
помощника адвоката. Ознакомилась с организацией делопроизводства, внутренней отчетностью, в
частности с книгой регистрации входящей и исходящей корреспонденции, правилами и порядком ее
заполнения, квитанциями и другой учетной документацией, с архивом.
За время практики я научилась составлять юридические документы (претензии, договора, письма, исковые
заявления), решать самостоятельно спорные вопросы и поставленные передо мной задачи. В ходе
осуществления практической деятельности я еще раз убедилась, что теоретические знания необходимы,
успех практической деятельности напрямую зависит от полученных им знаний за время учебного процесса.
Составление юридических договоров и их правовая экспертиза – один из тех видов юридической помощи,
про который никогда не следует забывать. Заключенный договор, самым существенным образом будет
влиять на права в дальнейшем, укрепив их или наоборот ослабив. Поэтому необходимо, чтобы заключаемые
договоры и соглашения были составлены грамотно и как можно больше защищали права в будущем. Нужно
помнить, что каждый раз, заключая сделку не посоветовавшись с адвокатом, гражданин рискуете остаться
обманутыми. Гораздо дешевле обратиться к адвокату за составлением договора или за его правовой
экспертизой и быть уверенным в чистоте сделки, чем сэкономить и подвергнуть себя риску. Представление
интересов по оспариванию сделки обойдется гораздо дороже, придется потратить гораздо больше времени
и эмоциональных переживаний.
Закон предусматривает ряд требований к форме гражданско-правовых договоров (устная, письменная,
нотариальная), не соблюдение которой может привести к тому, что сделка будет признана
недействительной. Закон также предусматривает требования к содержанию гражданско-правовых
договоров (например, при продаже жилых помещений, в которых проживают лица, сохраняющие в
соответствии с законом право пользования этим жилым помещением после его приобретения покупателем,
существенным условием договора является перечень этих лиц с указанием их прав на пользование

https://stuservis.ru/otchet-po-praktike/113066
https://stuservis.ru/otchet-po-praktike/113066


продаваемым жилым помещением) не выполнение которых также может привести к признанию сделки
недействительной.
Собираясь заключить сделку с кем-либо, необходимо позаботиться о ее правильном оформлении в виде
официального договора.
Договор займа. Согласно Закону договор займа между гражданами должен быть заключен в письменной
форме, если его сумма превышает не менее чем в десять раз установленный законом минимальный размер
оплаты труда, а в случае, когда займодавцем является юридическое лицо, – независимо от суммы. При этом
в случае если сторона не соблюдает письменную форму сделки, когда она предусмотрена Законом, это
лишит ее права ссылаться на свидетельские показания. Если гражданин дает или берет в долг деньги,
адвокат составит Договор займа, который будет иметь юридическую силу и позволит защитить себя от
лишних проблем.
Договор купли-продажи авто. В России распространена практика, когда автомашины и иные транспортные
средства продают по доверенности. Однако это не является сделкой, собственником продолжает
оставаться «старый» хозяин машины, который вписан в свидетельство о регистрации ТС. При оформлении
купли-продажи транспорта по доверенности не защищенными остаются обе стороны. Не защищенность
покупателя состоит в том, что при желании продавец может явиться в нотариальную контору, отменить
выданную доверенность и потребовать возврата автомашины (согласитесь ситуация не самая лучшая). Не
защищенность продавца заключается в том, что оставаясь собственником транспортного средства, именно
к нему будет приходить налог на имущество и квитанции на уплату штрафов.
Чтобы избежать ненужных ситуаций адвокат поможет составить Договор купли-продажи транспортного
средства в простой письменной форме, не требующей нотариального заверения, на основании которого Вы
сможете перерегистрировать транспортное средство.
Договор купли-продажи квартиры. Право собственности на недвижимое имущество подлежит
государственной регистрации в регистрационной службе, поэтому собственником становятся не с момента
заключения Договора, а с момента его регистрации. Чтобы договор прошел регистрацию в регистрационной
службе необходимо грамотно его составить, включив в договор все существенные условия, для конкретного
вида договора. Адвокат составит договор купли-продажи или дарения квартиры, в котором будут
предусмотрены все необходимые детали, чтобы договор прошел государственную регистрацию.
Нотариальное заверение, такого договора Вам будет не нужно.
Договор аренды. Очень часто, вновь созданная фирма не имеет на праве собственности помещения, в
котором она могла быть осуществлять свою деятельность, в связи с чем, она вынуждена «брать» офис
(нежилое помещение) в аренду. Важно грамотно составить договор аренды, чтобы он защищал права
фирмы. Противная сторона, как правило, пытается «навязать» такие условия, которые будут максимально
защищать ее интересы, но минимально защищать другие. Чтобы не оказаться в ситуации, когда будут
требовать большую неустойку или повышать арендную плату каждый месяц,
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