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ВВЕДЕНИЕ

Производственная практика является необходимой составляющей учебного процесса по подготовке
специалистов по направлению «Государственное и муниципальное управление». Учебная практика
проходила в Администрации Сысертского городского округа Бобровская сельская администрация (далее –
Администрация) в период с 26 октября 2020 г. по 06 ноября 2020 г., продолжительностью 14 дней.
Цель производственной практики в администрации заключается в том, чтобы проанализировать вопросы
управления в подразделениях государственных и муниципальных организаций на основе теоретических
знаний, полученных при изучении общепрофессиональных дисциплин, улучшить качества
профессиональной подготовки, закрепить знания по управленческим, правовым и экономическим
дисциплинам, которые изучались в рамках учебного плана. Дополнительными целями является проверка
умения использовать полученные знания, ориентироваться в ситуациях, требующих принятия
управленческих решений, работать в публичной сфере.
Задачи практики:
1) закрепление полученных теоретических знаний;
2) ознакомление с правилами охраны труда, пожарной безопасности в здании администрации;
3) ознакомление с основными нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность
администрации и ее структурных подразделений;
4) изучение организационно-управленческой структуры администрации;
5) ознакомление с образцами документов, обращений и иными образцами, которыми пользуются
сотрудники администрации;
6) изучение обработки документации, введения делопроизводства в администрации;
7) приобретение практических навыков работы с информационными ресурсами (различные источники
информации, информационные технологии, базы и банки данных государственных и муниципальных
ресурсов).
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ГЛАВА 1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА АДМИНИСТРАЦИИ БОБРОВСКОЙ СЕЛЬСКОЙ АДМИНИСТРАЦИИ

Бобровская сельская администрация (далее – администрация) является территориальным структурным
органом Администрации Сысертского городского округа, которому подконтрольно и подотчётно, а также
выполняет исполнительно-распорядительные функции.
Администрация наделена права юридического лица, имеет гербовую печать с наименование, бланки и
реквизиты, самостоятельный баланс.
Основными нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность и организацию администрации
являются следующие акты: Конституцией РФ, законом об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации, Уставом Свердловской области, Устав Сысертского городского
округа и положение о территориальном органе Администрации Сысертского городского округа Бобровская
сельская администрация.
Руководство сельской администрацией осуществляет глава администрации на основе единоначалия и
подоотчетен главе Сысертского городского округа. Назначается и освобождается от должности глава
администрации по распоряжению Главы Сысертского городского округа. Во исполнении своих полномочий
глава издает правовые акты, а также утверждает должностные инструкции работников администрации.
Глава может также иметь заместителя.
В настоящий момент главой администрации является Целищев Андрей Николаевич, а заместителем
является Михеева Татьяна Юрьевна.
Администрация представляет собой территориальный структурный орган Администрации Сысертского
городского округа, который осуществляет исполнительно-распорядительные функции.
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