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Введение

Я, Фамилия Имя Отчество, студентка _ курса ¬_ группы очного/заочного отделения юридического
факультета МФЮА, проходила производственную практику в ООО «ВОЛИКС», расположенного на улице 7-я
Кожуховская, д.15, строение 1.
Срок прохождения производственной практики с дата 2019 года по дата 2019 года. Производственная
практика длилась шесть недель.
За время прохождения практики мне поручалось выполнение различных заданий. Я ознакомилась с уставом
общества, документооборотом и делопроизводством, участвовала при приеме граждан, вникала в
разъяснения, связанные с деятельностью юридического отдела. Также я научилась правильно составлять
документы правового характера. Мной были приобретены навыки в работе с письмами и обращениями
граждан.
Целями практики являются: закрепление и углубление теоретических знаний, приобретение практических
навыков и компетенций, опыта самостоятельной профессиональной деятельности по гражданско-
правовому направлению.
Задачами практики являются:
− изучение учредительных документов ООО «ВОЛИКС»;
− изучение и анализ локальных нормативные акты ООО «ВОЛИКС»;
− изучение структуры ООО «ВОЛИКС», ее тип, основные направления деятельности;
− изучение и анализ должностных инструкций
− изучение порядка согласования различных гражданско−правовых договоров, приказов, распоряжений и
других внутренних документов ООО «ВОЛИКС»;
− изучение порядка и формы взаимодействия юридического отдела с другими подразделениями;
− ознакомление с порядком хранения документов, в том числе учредительных, порядком ведения книг
приема граждан, книг регистрации входящей и исходящей корреспонденции, претензий и договоров;
− принимать участие в составлении проектов договоров и их правовой экспертизе, в ведении
претензионной работы.

Краткая характеристика ООО «ВОЛИКС»

ООО «ВОЛИКС», зарегистрировано в ЕГРЮЛ одиннадцатого июля 2008 года. Местонахождения
организации: 115193, Москва, 7-я Кожуховская, д.15, строение 1.
На сегодняшний день ООО «ВОЛИКС», является стабильно развивающейся оптово-розничной компанией на
рынке электротоваров. За годы своей деятельности она успела зарекомендовать себя как надежного
партнера, постоянными клиентами, которого являются как различные коммерческие предприятия, так и
физические лица.
Основными источниками правового регулирования деятельности организации являются: Конституция РФ,
Гражданский кодекс РФ и Федеральный закон от 8 февраля 1998 г. N 14−ФЗ "Об обществах с ограниченной
ответственностью", а также учредительные документы общества.
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В ходе прохождения практики мной были изучены учредительные документы организации. Так, ООО
«ВОЛИКС» действует на основании Устава общества, утвержденного учредителем в лице генерального
директора Вышняковой Ириной Андреевной, являющейся высшим единоличным органом общества.
Устав ООО «ВОЛИКС» определяет общие положения, цели и предмет деятельности, правовой статус
общества, уставный капитал, права и обязанности участников, порядок управления обществом и т.д.
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