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Канцелярия суда организационно подчинена председателю суда. Председатель суда осуществляет общее
руководство деятельностью канцелярии, утверждает положение о канцелярии и должностные инструкции
работников отдела, которыми определены их права, обязанности и ответственность, и контролирует их
выполнение. Он вправе поручить контроль за работой канцелярии одному из судей или работников
аппарата суда.
Работники канцелярии в своей деятельности руководствуются Конституцией РФ, федеральным
конституционным законом «О судебной системе РФ», законом РФ «О статусе судей в РФ», федеральным
законом «Об основах государственной службы РФ», другими федеральными законами, указами Президента
РФ, постановлениями Правительства РФ, распоряжениями председателей Верховного Суда РФ и областного
суда, приказами, распоряжениями председателя суда, приказами, распоряжениями Генерального
директора Судебного департамента при Верховном Суде РФ (его заместителей), приказами,
распоряжениями начальника Управления Судебного департамента при Верховном суде РФ.
Задачи канцелярии суда:
- обеспечение деятельности судей по отправлению правосудия в порядке установленном процессуальным
законодательством;
- ведение судебного делопроизводства по уголовным, гражданским, административным делам и
материалам по первой и апелляционной инстанциям, в том числе с использованием средств компьютерной
и электронной техники, в установленном порядке.
- формирование статистических отчетов на основе данных первичного статистического учета и их
представление в Управление в установленном порядке.
- информирование председателя суда о движении дел и текущем состоянии делопроизводства в порядке и
в сроки установленные председателем суда.
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