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Тип работы: Отчет по практике

Предмет: Производственный менеджмент

-

1. Дневник:
Дата Выполняемая работа
Осуществление знакомства и исследование общей характеристики организации, управления ею и ее
организационной структуры
Исследование принципов и форм организации бухгалтерского учета в ООО
Исследование Учетной политики для целей бухгалтерского учета организации и налогообложения
Работа с первичной учетной документацией, оприходование
Ознакомление с учетом и обработкой договоров с контрагентами
Составление актов-сверок. Сверка с полученными актами-сверки, составление бухгалтерских справок на
отклонения.
Начисление заработной платы, налогам по заработной плате (НДФЛ, ФСС, ФФОМС)
Составление платежных поручений в 1С, работа с клиент-банком.
Оприходование в 1С, списание
Работа с первичной учетной документацией
Ведение кассы, ПКО, РКО, депонирование з/п, авансовые отчеты, кассовая книга, журнал кассира-
операциониста, справка-отчет
Оприходование товара в 1С, списание, перемещение, инвентаризация товаров
Оприходование услуг, кассовые операции
Составление в 1С счетов, заявок, УПД.
Работа с первичными учетными документами, ввод поступления материалов
Изучение сверки соответствия в 1С оплат по счетам и входящих ПУД, согласно «Анализу субконто».
Изучение порядка составления отчетности по заработной плате
Начисление аванса сотрудникам предприятия
Составление платежных поручений, работа с клиент - банком.
Прием и увольнение сотрудников (работа с приказами в 1С, записи в трудовых книжках, записи в книге
учета трудовых книжек).
2. Краткий отчет о практике
Общая характеристика профессиональной деятельности организации
Основным видом деятельности ООО «БМП Групп» является консалтинг в разных областях: в логистике,
рекламе. бухгалтерии.
Общество с ограниченной ответственностью «БМП Групп» зарегистрировано ____.
ООО «БМП Групп» - коммерческое предприятие, им осуществляется деятельность согласно Конституции РФ
и действующему российскому законодательству, а вместе с тем Уставу компании.
Права и обязанности ООО «БМП Групп» как юридическим лицом были приобретены с даты его регистрации
в государственных органах. В ООО «БМП Групп» имеется круглая печать с собственным фирменным
наименованием и указанием его местонахождения. У ООО «БМП Групп» имеется расчетный счет в руб. в
отделении Сбербанка России.
ООО «БМП Групп» осуществляется собственная хозяйственная деятельность на рынке г. ___. Расположение
ООО «БМП Групп» является достаточно выгодным, так как в непосредственной близости находятся
множество компаний разного профиля деятельности.
Организационная структура подразделения организации
Мною была пройдена производственная преддипломная практика в бухгалтерии ООО «БМП Групп». В
условиях современной экономики были сложены три важнейших типа организации структуры бухгалтерии:
линейная, вертикальная и функциональная. В связи с тем, что организация выступает в качестве малого
предприятия, штат которого не выше 30 человек, то у нее вертикальная структура организации. Весь
персонал бухгалтерии получает свои задания, отчитывается непосредственным образом перед главным
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бухгалтером.
Выступая в качестве составной части аппарата управления, бухгалтерия тесным образом связана со всеми
отделами компании, получая от них необходимые для ведения учета и контроля документы и снабжая их
экономическими информационными сведениями по поводу результатов деятельности. В связи с этим, она
оказывает непосредственное воздействие на процесс выполнения услуг, на уровень рентабельности и
иного рода показатели.
Бухгалтерия осуществляет весь документооборот в компании, отслеживает оборотные активы и источники
их образования, проводит оценку финансового положения компании.
В качестве основных функций структурного подразделения выступают такие: информационная, функция
обратной связи и функция аналитическая.
Информационной функцией связывается бухгалтерия со всеми иными отделами компании и внешними
контрагентами. На основе информационных сведений, которые предоставлены бухгалтерией, ведут учет,
обрабатывают итоги инвентаризации, идет взаимодействие с государственными органами.
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