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1.Перечень операций, выполняемых оператором отдела доставки по обработке и выдаче в доставку
периодических печатных изданий
Обработка и доставка периодической печати может быть организована двумя способами:
децентрализованного и централизованного печатания газет и журналов. В условиях роста объемов и
наименований печатной продукции (газет и журналов) и развития систем децентрализованного печатания
важнейшей задачей отрасли почтовой связи является обеспечение работы почтовых подразделений в
едином ритме с ротацией печатной продукции, то есть, сокращение сроков обработки и доставки печатных
изданий читателям. А в условиях относительно небольших объемов и наименований печатной продукции
(газет и журналов) эффективным является централизованный способ печатания. Наиболее эффективным
является способ размещения участков предварительной обработки печатных изданий в типографиях и
пунктах децентрализованного или централизованного печатания. При этом исключаются операции,
связанные с транспортированием в специализированные предприятия по обработке печатных изданий.
Непосредственно в пунктах печати организуются почтовые предприятия, получившие наименование
газетно-журнальных экспедиций (ГЖЭ). Производственная деятельность ГЖЭ заключается в
экспедировании печати: в приеме россыпи газет и журналов; в распределении и формировании в
соответствии с заказами подписчиков и планом направлений сортировки пачек печати, подобранной по
номенклатуре и количеству — посылов; в упаковке посылов в стандартную тару (пачки, мешки); в
оформлении сопроводительной документации и отправке печати средствами местного транспорта в
газетный узел. Местные издательства (районные, поселковые, городские), где нецелесообразно создавать
ГЖЭ, пересылают свою печатную продукцию непосредственно в газетный узел или в подразделения ГУС
(РУС).
Газетный узел (ГУ), как правило, размещается в специализированном почтовом цехе, имеющим выход в
магистральную транспортную сеть страны. Экспедирование печати ведется двумя методами: по карточной
или адресной системе. По карточной системе ГУ распределяют периодические издания путем
формирования посылов в адрес других газетных узлов. Таким способом пересылается подавляющее
большинство изданий. Адресная система предполагает заделку печатной продукции в бандероли с
последующей обработкой и доставкой их в общем технологическом процессе обработки и доставки
бандеролей.
Доставленные по магистралям страны входящая печать поступает в ГУ, где после сортировки доставляется
в отделения связи, осуществляющие вручение периодических изданий подписчикам. Местные издания
(районные, поселковые, городские газеты) передаются клиентуре непосредственно из экспедиций при
типографиях в ГУ или ДОС.
Газетно-журналъная экспедиция является относительно крупным подразделением почтовой связи и
поэтому она создается при крупных типографиях и пунктах централизованного или децентрализованного
печатания. ГЖЭ располагает, как минимум, средствами внутрипроизводственного транспортирования и
складирования печати, установками формирования посылов и их упаковки, средствами
автоматизированной обработки и оформления сопроводительной документации.
Схема экспедирования печати в ГЖЭ приведена на рис.3.4.1. Стандартные пачки печати после ротации по
200-500 экземпляров в каждой, в зависимости от формата и полосности газет, средствами
внутрипроизводственного транспортирования подаются на комплекс межоперационного накапливания.
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Далее осуществляется распределение печати по наименованиям и ритмичная доставка их к местам набора
печати.
Формирование посылов на рабочих местах набора печати производится наборным или поточным методами.
При наборном методе оператор самостоятельно формирует посылы, т.е. располагает полной номенклатурой
и количеством печатных изданий. Рабочее место в этом случае должно быть обеспечено не только
необходимой производственной площадью, но и индивидуальными средствами внутрипроизводственного
транспорта. Поэтому экспедирование печати подобным методом возможно только в газетных узлах с
небольшим объемом нагрузки и ограничений номенклатурой печатных изданий.
При поточном методе рабочие места по набору печати объединяют в поточную линию, где каждый
работник участвует в формировании каждого посыла, отсчитывая определенное количество только одного
(реже двух-трех) наименования газеты (журнала). Количество операторов в линии связи набора равно
числу наименований газет (журналов) в посыле. Последний работник в линии завершает формирование
посыла и передает его на обвязку и упаковку в мешок. При этом один экземпляр адресного ярлыка посыла
наклеивается на мешок, а второй размещается под перевязью посыла. Укомплектованные мешки подаются
на мешкозашивочные машины и далее на сортировочные установки, где осуществляется их распределение
по направлениям в адреса соответствующих газетных узлов.
Сопроводительная документация (адресный ярлык и накладная ф. 33) оформляются операторами на местах
набора. После контроля содержимого мешков и сопровождающих документов мешки с печатью передаются
на внешний автотранспорт.
В газетный узел мешки и пачки с печатью доставляются по магистральным каналам или средствами
местного транспорта из ГЖЭ. Принятая в ГУ печать после контроля по сопроводительным документам
разделяется на два потока. Первый поток образует транзитная и исходящая печати, обработанные в ГЖЭ.
Данный поток не подлежит детальной обработке в ГУ, распределяется по направлениям отправки и
передается на участок приписки к общим накладным. После контроля по сопроводительным документам
мешки и пачки печати загружаются на магистральные транспортные средства (почтовые вагоны, пароходы,
самолеты, автомобили). Если местная типография не имеет ГЖЭ, то функцию ее по формированию посылов
исполняет газетный узел.

Список использованных источников
1. О связи. Федеральный закон от 07.07.2003 №126-ФЗ.
2. О почтовой связи: Федеральный закон от 17.07.1999 №176-ФЗ.
3. Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования:
Постановление Правительства РФ от 19.01.1998 №55.
4. Об утверждении Правил распространения периодических печатных изданий по подписке: Постановление
Правительства РФ от 01.11.2001 №759.

Эта часть работы выложена в ознакомительных целях. Если вы хотите получить работу полностью, то
приобретите ее воспользовавшись формой заказа на странице с готовой работой: https://stuservis.ru/otchet-

po-praktike/25999 

https://stuservis.ru/otchet-po-praktike/25999
https://stuservis.ru/otchet-po-praktike/25999

