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Целью практики является закрепление теоретических знаний, полученных в процессе обучения, путем
изучения опыта работы учреждения.
Задачей практики является ознакомление со структурой и организацией деятельности Управления
социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области N 25. Ведение приема,
консультирование, информирование населения о порядке назначения и предоставления государственных
социальных услуг. Осуществление учета и регистрации документов, соблюдение режима секретности,
конфиденциальности, консультирование граждан по вопросам социальной защиты населения, наполнение
базы данных, учет получателей пособий и других выплат, сбор и анализ информации для статистической и
других видов отчетности, наблюдение за ходом процедуры установления опеки и попечительства, участие
контроле и учете за детьми, принятыми под опеку и попечительство, переданными на воспитание в
приемную семью.
Задачи:
1. Изучить правовой статус и практическую деятельность Управления социальной политики Министерства
социальной политики Свердловской области N 25;
2. Ознакомиться с основными нормативными актами;
3. Изучить делопроизводство государственного органа;
4. Изучить права, обязанности, полномочия, приемы и методы работы соответствующих государственных
служащих, специалистов отдела;
5. Закрепить навыки самостоятельной работы;
6. Собрать и систематизировать необходимые материалы для написания дипломной работы.

1. Общая характеристика Управления социальной защиты населения Министерства социальной политики
Свердловской области N 25

Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области N 25 (далее -
Управление) является территориальным отраслевым исполнительным органом государственной власти
Свердловской области, входящим в структуру исполнительных органов государственной власти
Свердловской области, обеспечивающим в пределах своей компетенции реализацию государственной
политики в сферах социальной защиты населения, социального обслуживания граждан, опеки и
попечительства на территории города Полевского, Сысертского района и Чкаловского района
Екатеринбурга.
Место нахождения Управления: 620085, Свердловская область, г. Екатеринбург, пер. Автомобильный, д. 3.
Управление является органом опеки и попечительства на территории города Полевского, Сысертского
района и Чкаловского района города Екатеринбурга.
Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными конституционными
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законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и
распоряжениями Правительства РФ, Уставом Свердловской области, законами Свердловской области,
указами и распоряжениями Губернатора Свердловской области, постановлениями и распоряжениями
Правительства Свердловской области, приказами Министерства социальной политики Свердловской
области, иными правовыми актами и настоящим положением.
Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности
Губернатором Свердловской области. Начальник Управления несет персональную ответственность за
выполнение возложенных на Управление полномочий и осуществление им своих функций.

Рисунок 1 – Схема структуры Управления социальной политики по Чкаловскому району города
Екатеринбурга
Основными задачами являются:
– Обеспечение своевременного и правильного рассмотрения принятых документов от граждан,
обращающихся за предоставлением мер социальной поддержки, в соответствии с законодательством РФ,
нормативными правовыми актами Свердловской области, органами местного самоуправления.
– Обеспечение соблюдения законодательства при предоставлении мер социальной поддержки.
– Информирование граждан по правовым и социальным вопросам.
– Взаимодействие с предприятиями, учреждениями независимо от форм собственности, общественными
организациями по вопросам реализации прав граждан на меры социальной поддержки.
Таблица 1 – Общая характеристика обслуживаемой территории
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