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MpepmMeT: JoKkyMeHTaUNOHHOe obecneyeHune

1.Mopafok NpoBefeHns KOHTPOAA NCNOJIHEHNA OOKYMEHTOB 3
2.XapaKTepucTurka, coctaB n cogep>xaHume Noct P7.09.7-2016 9
CNnCcoK Ncnosib30BaHHbIX NCTOYHUKOB 13

KOHTpO/Ib NCNOJIHEHNA [OKYMEHTa - 3To Habop aencTeni, obecneymBarLLNX CBOEBPEMEHHOE UCMOJIHEHME
OOKYyMeHTa.

KOHTpPOJ/Ib MOXKHO pa3fennTb Ha ABa BMAA:

-KOHTPOJIb MO CYLLLECTBY peLleHns BONpoca - OCYyLEeCTBASAET PyKOBOAUTENb (YYPEXAEHNSA AN oTAena) nam
creunanbHO YNOJHOMOYEHHbIE 11La;

-KOHTPOJIb 3@ CPOKaAMW NCMOJIHEHNA OOKYMEHTOB - BeAeT ciy>xba AOKYyMeHTaunoHHOro obecnevyeHuns ynpasaeHns
nnn B HebosbLLOW hupMe - cekpeTapsb.

OTBETCTBEHHOCTb 3a MPaBUJIbHOE N CBOEBPEMEHHOE peLleHme BOMPOCOB, MOAHATLIX B AOKYMEHTE, HEeCeT Kak
pPYKOBOOUTENb CTPYKTYPHOIO NoApa3feneHns, Tak U COTPyAHUK, Ha KOTOPOro BO3J/I0XKEHO 0hOpMJIeHME
OOKYyMeHTa.

OpraHunsaumnm, KoTopble yNpaBsioT CPOKaMM UCMOSHEHNS OOKYMEHTOB, BKJOYatoT B cebs cnepytowme:
-MOCTaBUTb NOA MOCTOAHHbIA KOHTPOJIb MPOLLECC perncTpaumm BCex AOKYMEHTOB U MHCTPYKLMIA MO yrNpaBJ/IEHNIO;
-MpoOBEpKa CBOEBPEMEHHOCTM NPEeAOCTaBAEHNA JOKYMEHTOB NOAPAAYNKY;

-HaNoOMWHaHME NCMNOJIHUTESIO N PYKOBOOUTESIO OTAENa O MPUBANKEHUN NN NCTEYEHUN KPaHEero cpoka
WCMOJIHEHNSA OOKYMEHTa;

-BHECeHMe faHHbIX 0 Nnepefaye AOKYMEHTOB OT UCNOJHUTENA K UCMONHUTESIO U U3MEHNTE YyC10BUS
0hOpMNEHNS LOKYMEHTOB B perncTpaunoHHom chopme;

-MHOPMMPOBaHME pyKoBoaUTENen (moapasaeneHnin n opraHmsaumnm) 0 Xxone UCNoJIHEHNS OOKYMEHTOB;
-BHECEHNE B PErncTpaumMoHHyo GopMy AaHHbIX 06 NCMOSIHEHUN OOKYMEHTOB (CHATUN OOKYMEHTa C KOHTPOS);
-COCTaB/IeHNE aHaIMTNYECKNX CIPaBOK MO CPOKOBOMY KOHTPOJIIO 3@ UCMOJSIHEHNEM LOKYMEHTOB.

Bce 0oKyMeHTbI, Tpebylolme pearMpoBaHnsa U UCMOJIHEHNS, CTaBATCA Mo KOHTPOJb. [MOCKOIbKY peLleHuns,
copeprkalimecs B agMUHUCTPATUBHOM LOKYMEHTe, NoANeXaT KOHTPOJII0, KaXKAbI MYHKT, TO eCTb Ka)Kgas 3ajada
NN NopyYeHune, 3anmcaHHble B aAMUHUCTPAaTUBHOM AOKYMEHTE, HaX04ATCA Nog KOHTposieM. CekpeTapb A0J/IKEH
KOHTPO/INPOBAaTb BbINOJIHEHNE YCTHbLIX NHCTPYKL MM PYKOBOACTBA.

CpOK UCMONIHEHMSA AOKYMEHTA - 3TO CPOK, YCTAaHOBJIEHHbLIN HOPMATUBHbLIMW NMPaBOBbIMW aKTaMn, OpraHn3aLNoOHHO-
pacnopaanTesibHbIMU OOKYMEHTaMn Ui noctaHosseHnamu [3; C.110].

CpOK WUCMONIHEHNSA AOKYMEHTa MOXET ObITb:

-TUMNYHBIN;

-MHOANBUAYANbHbIN.

TWUNOBOWM CPOK UCMOJIHEHMSA OMpPeaesieH 3aKOHOM, HanpuMep, 475 NCAOJIHEHUSA FPaXKAaHCKNX obpalueHnin nau
3aKpernieH B MHCTPYKLMAX NO 4esI0NPOM3BOACTBY OpraHu3aumnm gas NoCTOSHHO NOBTOPSAOWMNXCSA TUMOB
OOKYMEHTOB.

NHavBmayanbHble CPOKN yKa3aHbl B CAMOM AOKYMEHTE Uan B afMUHUCTPaTUBHOM NoCTaHOBAEHUN. Hanpumep, B
OOKYMeHTax, NoJlyYeHHbIX OT opraHmn3aumnm 6osiee BbICOKOro YPOBHS 1 COAEP KaLLUUX onpeaesieHHble NpuKasbl,
KpaHNM CpoK 06bIYHO YKa3blBaeTCA B CaMOM AOKYMeHTe. B pacnopsgnTenbHbIX LOKYMEHTAX U peLleHnsx
KosiiernasbHbIX OPraHoB MO Ka)KAOMY MYHKTY YKa3aHbl KpalHue cpokn. B oOKyMeHTe, pacCMOTPEHHOM
pykoBoauTeneM, KpanHMm CPOK €ro BbIMNOJIHEHNS YKa3aH B MOCTaHOBIEHWUN.

NcnonHeHne LOKYMEHTOB C A/INTENbHbLIM MEPMOLOM NCAOJTHEHUS.

McnonHeHne fOKYMEHTOB, COAEPXXAaLNX C/IOXKHbIE 3a4a4M C OJINTENbHbIM CPOKOM BbIMOJIHEHUSA (HECKOJIbKO
MecsaueB, 6 mecaues, 1 rof), CTaBUTCHA NoA NO3TanNHbIA KOHTPOJIb. [Tpy CPOYHOM KOHTPOJIE pa3INyaloT TeKYLLMIA
KOHTPOJIb, MPOMMNAAKTUHECKMNA N UTOFOBbLIN KOHTPOJIb.

Tekyuwiee adMNHUCTPUPOBaAHME BKJIlOHAET B cebs e)xxeQHEeBHYO MPOBEPKY X0Aa BbIMOJIHEHUS LOKYMEHTA, KpanHUn
CPOK, Ha KOTOpPbIN OH NCTEK CErogHsA, N yBeAOMJIEHNE NCMOJIHUTENA 0 HeobXxoaMMOCTK 3aBepLueHns paboTbl Hag


https://stuservis.ru/kontrolnaya-rabota/391122

OOKYMEHTOM.

TeKyLWN KOHTPOJIb MOMOraeT COCTaBUTb MJiaH paboThl Ha AeHb U Ae10, KOTOPOe HEOBXOANMO 3aBEepPLUNTbL CEroaHS
(nopnucaHne KOHTpakKTa, oTnpaBka coobueHns, pelueHne npobnemsl Ha CoBelWaHun 1 T.4.).

MponnakTN4eCKNn KOHTPOb OT/INYAETCH OT TEKYLLEro Tem, 4TO OH MPOBOAUTCSA NO AOKYMEHTaM, KpalHUN CPOK
NCTeKaeT Yyepes 2-3 AHSA, TaK 4YTO Y COTPYAHMKa eCcTb 6oNblue BpeMeHn ansa peweHns npobnemsi.

Ecnun B npouecce KOHTPOSSA BbISCHUTCS, YTO AOKYMEHT He MOXeT ObiTb UCMOJIHEH B CPOK, BONPOC 06 nameHeHnmn
CPOKa NCMNOJIHEHNS OOKYMEHTa A0J/KeH OblTb MOAHAT He no3aHee, 4eM 3a 1 AeHb 40 NCTeYEeHUS KOHTPOJIbHOMN
JaTbl. UI3MEeHUTb CPOK UCMOSTHEHNA OOKYMEHTa MOXET TOJ/IbKO PYKOBOOUTESb, YCTAHOBUBLUUN €ro paHee.

CHATME [OKYMeHTa C KOHTPOJIA OCYLLLeCTBAAETCA Nocie NoJIHOr0 NCMNOJIHEHUS AOKYMEHTa: MOArOTOBKM OTBETHOr0
OOKYMeHTa, NoJly4eHns oTBETa Ha UCXOAAWNA OOKYMEHT N APYroro 4OKYMEHTaIbHOro NoATBEP)XAEHNA aKTa
NCMosIHeHMA. Pe3ynbTaTbl ohopMaeHNa OOKYMEHTa 3aHOCATCS B PErncTpaunoHHY0 KapToyky. Hanpumep, 6bis10o
oTnpasJieHO TenegoHHoe coobueHne, 6b1 OTNpPaBAEH COTPYAHUK unum 61 co3gaH KoHTpakT [4; C.123].
PerncrtpaunoHHas KapTodKa Tak)Xe COAEPXUT UHgopMaunto o gate opopMeHNa LOKYMEHTa, yKa3biBaeTCca HoMep
hena B COOTBETCTBUM C HOMEHKIaTypomr, B KOTOpoW Bbla npeacTaBsiieH 0POPMJIEHHbIN LOKYMEHT.
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