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B coBpeMeHHOM MUpe OpraHn3aLuns KOHTPOJIS 33 UCNOSIHEHNEM [OKYMEHTOB SIBASIETCS OAHOWM U3 BaXKHbIX 3ajay, C
KOTOPOW CTaJIKMBAIOTCS KAk YacTHble MPeanpusaTus, Tak U rocyAapCTBeHHble yupexaeHus. B cBa3n ¢ 3TumMm,
aHaNn3 MeTOA0B OpPraHM3aLUMy Takoro KOHTPOJIS ABJSETCA aKTyaslbHOW 1 BaXKHO TEMOW ONs UCCenoBaHms.
CTeneHb N3y4eHHOCTU AAHHO TeMbl, HECOMHEHHO, CYLLECTBYeT, 04HaKo OHa TpebyeT Gosee AeTaNbHOro
NccnenoBaHNs C y4eTOM COBPEMEHHBIX TEXHOMOMMYECKUX BO3MOXXHOCTER 1 N3MEHEHWI B MPaBOBOM rMoJie.
OpraHn3aunoHHbIE N TEXHUYECKNE acNeKTbl KOHTPOJISA 3@ MCMOJIHEHUEM LOKYMEHTOB TPebyoT CUCTEMHOMO
noaxoaa n pa3paboTku 3hPEeKTUBHBIX UHCTPYMEHTOB.

O6BbEKTOM NCCNenoBaHNS ABSETCA NMPOLECC OpraHn3aLum KOHTPOISA 3@ UCNOJIHEHWEM NOKYMEHTOB Kak B
4YaCTHOM, TaK 1 B rocyapCTBEHHOM cekTope. MNpeiMeToM UccnefoBaHns CTaHyT MeTOobl U CNocobbl KOHTPOS,
LOCTYMHbIE OpraHn3aLMaM, a Takxxe NpobieMbl, KOTOpPble BO3HMKAIOT B paMKax AaHHOro npouecca.

OcHoBHoOW 6a30li Ans nccnenoBaHWsa SBASIOTCA BO3MOXHOCTU agMUHUCTpaUMK ropoaa. IMEHHO TaM MOXKHO HalTn
Hanbosiee NoJsiHble faHHble 0 NpobaemMax, C KOTOPbIMU CTANKUBAOTCS UCMOJHUTENN LOKYMEHTOB, a TakXe yXxe
NCMOob30BaHHbIE MEeTObl KOHTPOJIS.

Lenbto AaHHOM0 MCCIe0BaHUSA SBASIETCS aHaM3 U CPaBHEHWE Pa3J/IMyHbIX METOL0B OpraHM3aLmMmM KOHTPOJIA 3a
UCMOoJIHEHNEM [OKYMEHTOB, @ TaK)Xe BbisiBlieHne Hanbosee ahheKTUBHBLIX MOAXOL0B. N5 [OCTVIKEHMNSA Lienn
6ynyT nocTaB/ieHbl Cneayioline 3alain NCCNeloBaHUs:

1. N3y4nTb cyllecTBylOWMe TeopeTUieckmne noaxobl K opraHmM3aumnum KOHTPOS 3a UCNOJIHEHNEM LOKYMEHTOB.

2. MpoBeCcTy NHaNN3 NPUMeEHAEMbIX NMPAaKTUYECKUX METOA0B KOHTPOS 3a UCMOJIHEHUEM LOKYMEHTOB B FOPOACKON
aAMUHUCTPaLUN.

3. BbINoNHUTL aHanu3 npobsem 1 pa3paboTka peKoMeHAauui Mo UCnosib3oBaHuo Hanbonee spHeKTUBHbLIX
MeTO[0B KOHTPOJIA 33 UCMOJSIHEHNEM OOKYMEHTOB.

MeToAabl uccnenoBaHns 6yayT BKJOYATb aHaNM3 HAYYHON NUTEpPaTypbl, @ TaKXKe aHaIn3 y)Ke CyLLeCTBYOLWMX
LaHHbIX O KOHTPOJIe 3@ UCMOJSIHEHVNEM [OKYMEHTOB. Takon KOMMMEKCHbIV MOAX0L MO3BOUT MOAYyYNTh
BCECTOPOHHEE NnpeacTaBsieHne o npobseMaTrke U pa3paboTaTb penieBaHTHbIE PEKOMEHAALNN.

MpakTuyeckas 3Ha4YUMOCTb JaHHOM0 UCCNeAO0BaHNS 3aK/to4aeTcss B TOM, YTO ero pesyJsibTaTbl 6yayT nonesHbl
aAMUHUCTPaUMW ropoda AN ONTUMU3aLMM NMPoLLecca KOHTPOIS 3@ UCMOJIHEHWEM [I0KYMEHTOB. 3TO NO3BOANT
NOBbLICUTb 3(PPEKTUBHOCTb PabOTbl UCMOSHUTESIEN N COKPATUTL KOJINYECTBO OLUMGOK B UCMOSIHEHUN LOKYMEHTOB.
MepBas rnaBa paboThbl 6yAeT NoCBsLEHa TEOPETUYECKMM acrleKTaM opraHn3aLmm KOHTPOJIS 3@ UCMOJTHEHMEM
[IOKYMeHTOB. 3fiecb byaeT npoBeleH 0630p CyLLEeCTBYIOLLENH HAay4YHOW INTepaTypbl, @ TakK)XXe PacCMOTPEHbI
passinyHble NoAX0oAbl K OpraHM3auumnm KOHTPOS.

BTopas rnaea 6yneT NocBsiLeHa NpakTUYeCKMM acreKkTaM opraHn3aumm KOHTPOJIA 3@ UCMOJSIHEHWEM [OKYMEHTOB B
agMUHUCTPaUMn ropoda. Ha ocHoBe 3Toro aHanunsa 6yayT caenaHbl BbIBOAbLI U pa3paboTaHbl peKoMeHaaumum s
ONTUMU3ALUN NpoLLecca KOHTPONA.

Takum 06pa3oMm, AaHHbIN UCCIef0BaTENbCKNIA MPOEKT SBNAETCA aKTyaslbHbIM U Ba)KHbIM O/ OpraHu3aumni,
3aHUMAIOLLNXCS UCMOJIHEHWEM LOKYMEHTOB, @ TakXe 41 roCyAapCTBEHHbIX yYpexxAeHuid. Pe3ynbTaTel paboTol
MO3BOJIAT COBEPLUEHCTBOBAThL MPOLIECCHl KOHTPOJIA 1 obecrnedynBaTb 6osee ahhekTUBHOE UCMOSIHEHUE
[OKYMEHTOB.

1 TEOPETUYECKWE OCHOBbI METOOOB OPIFAHN3ALUNN KOHTPOA 3A NCMOJIHEHNEM OOKYMEHTOB
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1.1 NoHATHe n opraHn3aunsa KOHTPOSA UCMOJSIHEHNSA LOKYMEHTOB

MoHATME 1 OpraHn3auna KOHTPOJIA UCMOJIHEHNSA AOKYMEHTOB ABJIAIOTCA BaXXHbIMWN COCTaBAAOWMNMN 3PHEKTUBHON
paboTbl NpeanpuATUA, opraHn3aunin n ydpexxaeHnin. KOHTpoJib UCMOJSIHEHNSA OOKYMEHTOB nNpeacTaBaseT cobon
npoLecc NPOBEPKN BbIMOJIHEHNSA MOPYYEHUN, YKa3aHu, TpeboBaHNM N APYyrux OOKYMEHTOB, KOTOpPbIE SABAAIOTCA
OCHOBOW OeaTenbHOCTW ntobon opraHmn3aummn. OH no3sosnseT ybeaAnTbCs B TOM, YTO AOKYMEHTbI OGbl/1 UCMOIHEHLI B
CPOK 1 C COOTBETCTBYIOLLMM YPOBHEM Ka4yeCcTBa.

KOHTpO/Ib 32 UCMONHEHNEM LOKYMEHTOB - O4HA M3 Ba)KHENLWNX PYHKLWA YNPaB/eHNS, LLesiblo KOTOPON ABsSeTCA
COLEeNCTBNE CBOEBPEMEHHOMY M Ka4eCTBEHHOMY MCIMOJIHEHNIO LOKYMEHTOB, obecrnevyeHmne rnoayyeHmns
aHaNTUYecKon nHhopmaummn, HeobxogMMonm N8 OUEHKN AeAaTeIbHOCTU CTPYKTYPHbIX NoapasaeseHunn,
hnnnanoB, KOHKPETHbIX COTPYOHUKOB .

OCHOBHbIMM 3aj@a4aMN KOHTPOSA ABSIOTCSA:

- obecnevyeHne CBOEBPEMEHHOIO N Ka4eCTBEHHOI0 NCMOJIHEHUS AOKYMEHTOB U NMOPYYeEHWA;

- CBOEBPEMEHHOE BbISIBJIEHNE OTKJIOHEHUI B CPOKaX M KayecTBE BbIMNOJIHEHUA OOKYMEHTOB N NOPYYEHUI;

- MpeaynpeXxaeHne HeUCNoHeHNs AN HEHaANEeXaLlero NCNOJIHEHNS LOKYMEHTOB U MOPYYEHUI, @ TakXe
MPUHATUE Mep NO AaHHbIM haKTaM.

KOHTpOsIb 3a OKYMEHTaMK ocywecTBaatoT: cnyxxba OOY (chefunT 3a BpeMeHeM UCMOJIHEHUS LOKYMEHTa,
ohopMaEeHNEM, COOTBETCTBMEM IKIEMMIAPOB, MOAMNNCEN); PYKOBOOUTENN BCEX PAHIOB (0OTBEYalOT 3a cogepXaHue
OOKYMEHTOB); UCMOJIHNTENN (OTBEYaloT 3@ CTPYKTYPY U (hOpMYy A0KYMeHTa). KOHTPOJIb 3@ CpoKaMum UCMONHEHNS
OOKYMEHTOB OCYLLECTBAAETCSA B KPYMNHOW OpraHn3aunn: nogpasgesieHNeM Uan rpyrnnon KOHTPOs, BXOASLLEN B
cny>xby fokymeHTaumoHHoro obecneveHus ynpasnaenns (LOY); B HebobLLION OpraHM3aunm - cekpeTapnaToMm nan
cekpeTapeM. B HaunoHanbHoM cTtaHpapte PO TOCT P 7.0.8- 2013 «[Jenonpon3soACcTBO N apXMBHOE OeNo -
TepMUHbI 1 onNpefeneHns» yka3aHo, 4TO: «KKOHTPOJIb UCMOJIHEHNA OOKYMEHTOB - 3TO COBOKYMHOCTb OENCTBUNA,
obecneynBaloLLMX CBOEBPEMEHHOE UCMOSIHEHNE NOKYMEHTOB.

OpraHunsaums KOHTPOAS NCMOJIHEHUA OOKYMEHTOB MMeeT CBON 0COBEHHOCTU, KOTOPbIE 3aBUCAT OT CTPYKTYpPbI 1
BHYTPEHHUX NpOoLEeCccoB opraHusaunn. OANH U3 Ba>KHbIX aCNeKTOB AaHHOro npoLuecca - ycTaHOBAEHne
Hagexawmx npouenyp, kKotopble obecneyaT 3pPEeKTUBHOCTb, HAAEXXHOCTb M MOJSIHOTY KOHTPOIA UCMOJIHEHUS
OOKYMEHTOB.
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