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ООО «Русмаридвери» осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным
законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью" , а также другими
федеральными законами, иными нормативными правовыми актами РФ, Уставом и локальными
нормативными актами Общества.
Для систематизации потока документов Общества используются три основные группы:
-входящие,
-исходящие,
-внутренние.
К входящим документам относится все, что поступает в организацию извне через все возможные средства
связи, такие как почта, каналы связи, телефон и факс.
Исходящие документы - это те, которые уходят за пределы организации в бумажном или электронном виде.
Внутренние документы - это документы, которые всегда находятся в пределах одной организации и
используются только сотрудниками.
Особенность и сложность внутренних потоков документов заключается в том, что схемы внутренних
потоков документов имеют как горизонтальные, так и вертикальные схемы движения. Вертикальное
движение означает, что документы перемещаются внутри каждого уровня бизнес-подразделения, двигаясь
вверх по цепочке от высшего руководства к непосредственным пользователям и исполнителям.
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