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Производственная практика является одним из этапов практической подготовки будущего специалиста по
делопроизводству, документообороту, а также завершающим этапом закрепления и обобщения
теоретических знаний и отработки практических навыков специалиста.
Производственная практика направлена на развитие профессиональных и общих компетенций, а также на
совершенствование навыков, приобретенных в процессе обучения.
Прохождение практики было реализовано на базе Общества с ограниченной ответственностью «Центр
технологии развития».
Цель практики состоит в улучшении и укреплении приобретенных навыков и знаний в области
документооборота, приобретенных в процессе обучения, а также в сборе материалов для подготовки к
завершающему этапу обучения – написанию выпускной квалификационной работе согласно установленным
требованиям обучения.
Перед началом практики был проведен инструктаж по технике безопасности и охране труда на
предприятии
Практика проходила согласно выданному плану-заданию. Ответы на пункты по плану-заданию
представлены в основной части отчета.

Тема 1. Общая характеристика документооборота предприятия (организации)
1. Дать общую характеристику предприятия (организации)

ООО «Центр технологии развития» - компания, зарегистрированная 29 ноября 2019 года. Данное Общество
специализируемся на консультировании в сфере коммерческой деятельности и управлении. Наш основной
вид деятельности соответствует коду ОКВЭД 70.22. Общество также предоставляет ряд дополнительных
услуг, которые указаны в таблице 1.
Таблица 1 – Дополнительные виды деятельности ООО «Центр технологии развития».
01.13 Выращивание овощей, бахчевых, корнеплодных и клубнеплодных культур, грибов и трюфелей
01.42.12 Разведение племенного мясного и прочего крупного рогатого скота, включая буйволов, яков и др.
01.47.1 Выращивание и разведение сельскохозяйственной птицы: кур, индеек, уток, гусей и цесарок
01.61 Предоставление услуг в области растениеводства
01.62 Предоставление услуг в области животноводства
02.10 Лесоводство и прочая лесохозяйственная деятельность
03.11 Рыболовство морское
09.10 Предоставление услуг в области добычи нефти и природного газа
09.10.2 Предоставление услуг по монтажу, ремонту и демонтажу буровых вышек
09.10.9 Предоставление прочих услуг в области добычи нефти и природного газа
10.11 Переработка и консервирование мяса
10.31 Переработка и консервирование картофеля
10.72.35 Производство кексов, рулетов и аналогичных изделий длительного хранения
13.20 Производство текстильных тканей
18.11 Печатание газет
19.20 Производство нефтепродуктов
20.12 Производство красителей и пигментов
26.11 Производство элементов электронной аппаратуры
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41.10 Разработка строительных проектов
41.20 Строительство жилых и нежилых зданий
42.11 Строительство автомобильных дорог и автомагистралей
43.21 Производство электромонтажных работ
43.29 Производство прочих строительно-монтажных работ
43.32.3 Производство работ по внутренней отделке зданий (включая потолки, раздвижные и съемные
перегородки и т.д.)
45.20.1 Техническое обслуживание и ремонт легковых автомобилей и легких грузовых автотранспортных
средств
49.42 Предоставление услуг по перевозкам
52.10 Деятельность по складированию и хранению
52.24 Транспортная обработка грузов
52.29 Деятельность вспомогательная прочая, связанная с перевозками
55.10 Деятельность гостиниц и прочих мест для временного проживания
56.10 Деятельность ресторанов и услуги по доставке продуктов питания
58.11.2 Издание книг, брошюр, рекламных буклетов и аналогичных изданий, включая издание словарей и
энциклопедий на электронных носителях
59.12 Деятельность монтажно-компоновочная в области производства кинофильмов, видеофильмов и
телевизионных программ
62.01 Разработка компьютерного программного обеспечения
62.02 Деятельность консультативная и работы в области компьютерных технологий
63.12 Деятельность web-порталов
63.12.1 Деятельность сетевых изданий
66.29 Деятельность вспомогательная прочая в сфере страхования и пенсионного обеспечения
69.10 Деятельность в области права
69.20.2 Деятельность по оказанию услуг в области бухгалтерского учета
70.21 Деятельность в сфере связей с общественностью
71.11 Деятельность в области архитектуры
71.12.7 Кадастровая деятельность
71.12.9 Землеустройство
74.30 Деятельность по письменному и устному переводу
74.90.2 Деятельность, направленная на установление рыночной или иной стоимости (оценочная
деятельность), кроме оценки, связанной с недвижимым имуществом или страхованием
75.00 Деятельность ветеринарная
79.11 Деятельность туристических агентств
79.12 Деятельность туроператоров
85.11 Образование дошкольное
85.41.9 Образование дополнительное детей и взрослых прочее, не включенное в другие группировки
86.90 Деятельность в области медицины прочая
88.99 Предоставление прочих социальных услуг без обеспечения проживания, не включенных в другие
группировки
93.12 Деятельность спортивных клубов
93.13 Деятельность фитнес-центров
96.02 Предоставление услуг парикмахерскими и салонами красоты

Учредителем и генеральным директором является Мизгирев Владислав Сергеевич.
Согласно предоставленным данным, в 2022 году среднесписочная численность работников ООО «Центр
технологии развития» составила 1 человек. Это означает, что в течение года в компании работал только
один сотрудник.
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