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OpraHusauns [oKyMeHToo60poTa. MopsAoK XPaHEHUS N YHUYTOXXEHUS ByXranTepckux 40KYMEHTOB.

[okyMeHTauns n UHBEHTapu3aums

B GyxrantepckoM yyeTe Ka)kaas X03sACTBEHHAs onepauns LOJ/XKHA 0TPa-KaTbCs TOJIbKO Ha OCHOBaHWUK
IOKYMEHTOB, yOOCTOBEPSIOLINX ee coBeplle—HMne. ITo TpeboBaHMe ycTaHoBJIeHO B PenepasibHOM 3aKoHe «O
byxranTep—Cckom yyeTe». Takne JOKYMEHTbl Ha3blBAOTCSA MEPBUYHBIMU YHETHLIMU OOKY "MEHTAMM.

MepBMYHbIN YYETHbIA LOKYMEHT NpefcTaBnseT coboi ohopMieHHoe B YC-TaHOBIEHHOM NOPSAKE NMUCbMeHHoe
CBMIETEJ/IbCTBO O COBEPLUEHHOM (haKTe X03AMCTBEHHOW XXU3HW, NpUOAIoLLEE EMY IOPUANYECKYIO CUITY.
[OKYMEHTUPOBAHMNE BCEX XO3ANCTBEHHbIX OMNepaLnii NO3BONSET OCYLLECT-BJISTh CMJIOLIHOE U HEMpepbIBHOE
HabnoAeHne 3a BCeMU X035MCTBEHHbBIMU NpoLieccamu.

Byxrantepckune fOKYMeHTbl AOJKHbI 6bITb MPAaBUIbLHO 0DOPMIIEHBI U CO-AEPXKAaTb COOTBETCTBYIOLINE PEKBU3UTI:
HaVMeHOBaHMe NOKYMeHTa, AaTy COCTaBJIeHUSs, COAep>XaHNe X03ANCTBEHHON onepaunn, U3MepuTenn onepa-umm
B HAaTypa/IbHOM 1 CTOMMOCTHOM BbIPa)X€HUN, a Tak)Ke HauMeHOoBaHWe 1 NoANUCKU SN, OTBETCTBEHHbIX 3a
coBeplUeHne onepaunn 1 NPaBuUIbLHOCTb 0OPMIIEHUA AOKYMEHTA.

OpraHuzsauuns obsi3aHa XpaHUTb NEPBUYHbIE [OKYMEHThI B TEYEHME CPO-KOB, YCTAHABJIMBAEMbIX B COOTBETCTBUM C
npaBuiamMm opraHn3aumm rocygap-CTBEHHOro apXnUBHOro Aesa, Ho He MeHee NATK neT. OTBETCTBEHHOCTb 3a opra-
HW3aLUMI0 XpaHEHUS MEPBUYHbIX YHYETHbIX JOKYMEHTOB HECET PYKOBOAUTENb OpraHnu3aumm.

Ons obecnevyeHNss 4OCTOBEPHOCTM OTPaXKEHUS XO3AMCTBEHHbIX oNepaLunii Nepnoanyeck NpoBoANTCS
WHBEHTapu3aums.

B xo4e UHBEHTapM3aLLUN NPOBEPSAIOTCA U OKYMEHTAIbHO NOATBEPXKAAOT—CS HaIMYMe, COCTOSAHUE N OLLeHKa
MMYLLECTBa N (PUHAHCOBbIX 06A3aTeNbCTB OpraHu3auunu.

OCHOBHbIMU LEeNsSiMU UHBEHTApPU3aLNN SBNAIOTCA:

- BbisiBSIeHVE (haKTUYECKOro Hain4yns MMyLLLeCTBa;

- conocTaBJieHNe PAaKTUYECKOro Hanyna UMyLLLECTBa C AaHHbIMU ByX-rafiTepckoro y4yeTa;

- NPOBEpPKa MOJIHOTbI OTPaXKeHUsl B yyeTe 0653aTesNbCTB.

Mony4eHHble B pe3y/ibTaTe NPOBEPKM CBEAEHUS CBEPSOTCS C ByxranTep-CKUMM gaHHbIMK, a 3aTeM NPOU3BOAUTCS
YTOYHEHUE N KOPPEKTUPOBKA NOKa-3aTesiell yyeTa. MHBeHTapu3aumsa MoXXeT pacCMaTPUBATLCA He TOJIbKO Kak
CPenCTBO KOHTPOJISA, HO 1 KaK cnocob pernctpaunmn akToB, KOTopble B CUJly onpeaeneHHbIX NPUYnH He Bbian
YyYTEHbI B CUCTEME CHETOB ByXrasiTepckoro yyeTa, HanpuMep, ecTecTBeHHas ybbiib, NepecopTuLa, XULWeHns.
Mopsilok NpoBeAeHNs MHBEHTapM3auun (KOJNYEeCTBO UHBEHTAPU3aLMUIA B OTYETHOM rolly, AaThl UX NPOBEAEHNS,
nepeyvyeHb NMyLLIECTBA U 0053aTeNIbCTB, NPOBEPSAEMbIX B X04€ KaKAoW U3 HUX U T. N.) onpeaensercs
pykoBoauTeneM opraHusaummn. icknoyeHne cocTaBsT Cllydan, Korga npoBefeHne NHBeH-Tapu3aumnm HoCuT
obs13aTeNbHbIN XapakTep, Harnpumep, nepes cocTaBsieHNEM FrOA0BON ByXranTepckon OTYETHOCTHU, NPU CMEHe
MaTepuasibHO OTBETCTBEH—HbIX UL, U T. A.

[loKyMeHTalbHoe ohopMsieHMe BCeX (DAaKTOB XO3ANCTBEHHON AeATENbHO-CTU OpraHn3aumm n MHBEHTapu3aLmns
ABJIAIOTCA CPeACcTBaMM KOHTPOJIA 3@ CO-XPAaHHOCTLIO MaTepuabHbIX PECYPCOB, LEHEXHbIX CPEeACTB M COCTOSHUEM
pac-4eToB, OHM 0becneyvynBatloT NMOJSIHOTY N AOCTOBEPHOCTb BYXrafTepCcKMX AaHHbIX.

MopsSAOK XPaHEHNS N YHUYTOXXEHUSA OKYMEHTOB

[oKyMeHTbl 6yXrafTepCcKoro 1 HaJloroBOro y4eTa SIBASIOTCSA JOKYMEHTa IbHbIM MoATBEPXAEHNEM AOXOA0B U
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pacxonoB opraHmnsaunn, N0O3ToMy Cy6'bEKT XO038NCTBEHHON AeATenbHOCTK oba3aH OpraHmM3oBaTb UX Hagnexatlee
XpaHeHne, a BnocsieacTBnn N CBOEBPEMEHHOE YHUYTOXXEHNE.

3TO BO3MOXHO NNLLb npu cobnopeHnmn CPOKOB XpaHeHUA N nopAafoKa YHUYTOXEeHNA OOKYMEHTOB. Pa36mpaeMc;| B
0Co0B6EeHHOCTAX 3aKOHOAAaTEebCTBA U n3y4aeM Nno3TanHyr npouenypy eolgeneHnsa gen K YHUHTOXXEHUIHO.
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